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Projektmanagement

Dauer: 1. bis 36. Monat

Leiter des Arbeitspaketes: TUD – IAA, TUD – EPC 

Beteiligte Partner: alle

Aufgaben TUD:

• Koordinierung der Projektpartnern

• Durchsetzung des Arbeits- und Zeitplanes

• Überwachung des Projektfortschrittes

• Erstellung und Aktualisierung der Internetseite

• Verwaltung der Geldmittel und Kontrolle der Finanzen

• Verbreitung der Projektergebnisse

• Einsatz und Leitung des Lenkungsausschusses

• Anfertigung des Zwischen- und Endberichtes 
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Aufgaben Lenkungsausschuss (Steering Commitee):

• jeweils ein Vertreter jedes Projektpartners

• entscheidet über signifikante Veränderungen im 

Projektfortschritt

• trifft sich regelmäßig zu Koordinierungstreffen

Aufgaben Leiter von Arbeitspaketen

• Verantwortlich für die Umsetzung der Vorgaben

• Anfertigen von Berichten zu ihrem Arbeitspaket

• Mitarbeit am Zwischen- und Endbericht

• Vorstellung der getätigten Arbeiten bei den 

Koordinierungstreffen

Projektmanagement
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Aufgaben aller Projektpartner:

• Teilnahme an den Koordinierungstreffen

• Beitrag zur Projektdokumentation (Berichte zu 

Arbeitspaketen, Projektberichte, Abrechnungen usw.)

• Liefern von Informationen für die Internetseite

Projektmanagement
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Projektmanagement

1. Koordinierungstreffen

• Sichert Informationsaustausch zwischen Projektpartnern

• Präsentation durchgeführter Arbeiten und Bestimmung zukünf-

tiger Aktivitäten zur Sicherstellung des Projektfortschrittes

• Erstellung von Protokollen zur Dokumentation durchgeführter 

und geplanter administrativer und inhaltlicher Aufgaben 

2. Projektsteuerung

• Kontrolle des Projektfortschritts durch Berichtsystem inkl. 

„Management Reports“, Protokolle, Projektberichte, …

• Sicherstellung der Arbeits- und Zeitvorgaben

• monatliche Abrechnung und Kontrolle jedes Partners sowie 

derer Ausgaben  
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Projektmanagement

3. Jährliches TEMPUS-Treffen

• je ein Teilnehmer der Projektleiter (TUD, ISTU)

• Präsentation der Projektergebnisse

• Erfahrungsaustausch 

4. Internetseite

• Erstellung grundlegend in den ersten drei Monaten

• ständige (monatliche) Aktualisierung

• dient Darstellung des Projektes und der Ergebnisse nach 

Außen sowie der Kommunikation und des Austausches der 

Projektpartner untereinander


